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Sigulda
NOLIKUMS Nr. 21/2024

APSTIPRINATS

ar Siguldas novada paSvaldibas domes
2024.gada 22. augusta

l@mumu (prot. Nr. 15, 64.§)

Siguldas novada pasvaldibas iestades
“Siguldas novada Digitalais centrs” nolikums

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 10.panta pirmas dalas
8.punktu, 50.panta pirmo dalu, Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi
Siguldas novada Digitalais centrs (turpmak — Centrs) ir Siguldas novada pasvaldibas (turpmak
— Pasvaldiba) domes dibinata iestade, kas nodroSina izglitibas atbalsta iestades Izglitibas likuma
izpratn€ funkciju, ka ari isteno PaSvaldibai normativajos aktos noteikto kompetenci
informacijas tehnologiju, datu un informacijas drosibas, kiberdroSibas un operativas
komunikacijas joma.

2. Centrs ir PaSvaldibas administracijas sastavdala un atrodas PaSvaldibas izpilddirektora

paklautiba.
Centrs sava darbiba ievéro normativos aktus, Pagvaldibas domes lémumus, rikojumus, ka ari $o
nolikumu.
Centrs ir pastarpinatas parvaldes iestade, tai ir savs zZimogs un simbolika.
Centrs veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, ka ari sadarbiba ar PaSvaldibas
administraciju, ka art valsts vai citu pasvaldibu institiicijam.
Centrs ir izglitibas atbalsta iestade Izglitibas likuma izpratné. Izglitibas procesa organizacija
tiek noteikta Centra iek$€jos normativajos aktos.
Centra juridiska adrese ir Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150.
Centra dibinataja juridiska adrese ir Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150.

I1. Centra darbibas mérkis, darbibas jomas un uzdevumi

Centra darbibas mérkis ir, attistot informacijas un komunikaciju tehnologijas (turpmak - IKT)
un paplasinot to pielietojumu, sekmét publiskas parvaldes efektivitati un drosibu, tehnologiju
un IKT izglitibas pakalpojumu kvalitates pilnveidi un digitalizaciju vietgja, regionala, nacionala
un starptautiska limeni, sniegt atbalstu iedzivotajiem, uznémejiem, un paSvaldibas dibinatajam
iestadém un citam publiskdm un privatam personam iesaistities informacijas sabiedriba,
veicinat ilgtsp€jigu IKT infrastruktiiras un pakalpojumu lietoSanas attistibu, IKT sist€ému
drosibu, ka arT nodroSinat ilgtsp&jigu operativas komunikacijas un informacijas aprites sistému
ievieSanu PaSvaldiba.



9. Darbibas mérku sasniegSanai Centrs savas kompetences ietvaros veic §adas funkcijas:

10.

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

nodroSina PaSvaldibas administracijas IKT infrastruktiiras un digitalo sistému
uzturéSanu, attistiSanu un ievieSanu;

nodros$inat Pasvaldibas administracijas informacijas sist€mu drosibu un atbalstu drosai
sistému lietoSanai;

plano, koording un ievie§ Pasvaldibas, valsts un starptautiska Itmena digitalizacijas un
IKT projektus;

izstrada, ievies$ un uztur operativas komunikacijas un informacijas apmainas platformu
Pasvaldiba;

nodro$inat tehnologiju izglitibas un IKT izglitibas pakalpojumu kvalitates pilnveidi
un veicinat tehnologiju izglitibu viet&ja, regionala, nacionala un starptautiska liment;
plano, koordin€ un ievie§ PaSvaldibas datu analizes, vizualizacijas un monitoringa
iespéejas;

palidz iedzivotajiem, uznémejiem, citam publiskam un privatam personam iesaistities
informacijas sabiedriba;

veicina ilgtspgjigu digitalizacijas attistibu pasvaldiba.

Funkeciju izpildei Centrs veic $adus uzdevumus:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

sagatavo un izstrada priekSlikumus Pasvaldibas ilgtermina un istermina
stratégiskajiem planoSanas dokumentiem digitalizacijas un IKT, datu aizsardzibas,
kiberdrosibas un tehnologiju izglitibas joma;

izstrada un aktualize PaSvaldibas ar IKT jomu saistoSos iek$€jos normativos aktus, kas
reglament€ IKT jomu, personu datu apstradi, kiberdroSibu, ka ari operativas
komunikacijas un informacijas apmainu, Pasvaldiba un Pasvaldibas iestades;
izstrada, organiz€ un parrauga Pasvaldibas personas datu aizsardzibas, IKT drosibas
un operativas komunikacijas un informacijas apmainas politikas ievieSanu,

isteno PaSvaldibas un PaSvaldibas iestades izmantoto datorsistemu un IKT tehnikas un
datortiklu parvaldibu un darbibas nepartrauktibas, kiberdrosibas nodro§inasanu;
nodrosina PaSvaldibas administracija izmantoto informacijas sistému uzturéSanu un
informacijas sistému lietotaju un lietotaju tiesibu parvaldibu, ka ar7 atbalstu sistemu
lietotajiem un sist€mu ievieSana;

plano un nodroSina Pasvaldibas administracijas datorsistému, datortiklu un
informacijas sistému attistibu, ka ar integracijas ar citu komersantu un valsts
informacijas sistémam;

plano, izstrada un ievieS dazada Iimena attistibas un risinajumu projektus
digitalizacijas un IKT joma, taja skaita PaSvaldibas e-pakalpojumu, Pasvaldibas
iedzivotaju ID kartes un digitalo risinajumu — majas lapas un lietotnes, attistibu,
piesaista argjo finanSu resursu lidzeklus Pasvaldibas un Centra projektiem Centra
darbibas mérku sasniegSanai;

sadarbojas ar Pasvaldibu administraciju un valsts iestadém, ka arT citiem sadarbibas
partneriem projektu istenoSana Centra darbibas mérku sasniegSanai;

izstradat, ieviest un uzturet vienotu platformu koordingtai un operativai komunikacijai
un informacijas apritei starp iedzivotajiem, valsts un PaSvaldibas iestadém,
uznémumiem, kapitalsabiedribam, ka ari valsts un PaSvaldibas operativajiem
dienestiem;

nodrosina Operativas komunikacijas un informacijas apmainas platformas lietotaju
atbalstu un platformas attistibu;

izstradat un ievies Pasvaldibas datu analizes, vizualizacijas un monitoringa iesp&jas
dazadas jomas;

nodros$ina atbalstu Pasvaldibas iestadeém datu analizes, vizualizacijas un monitoringa
sistému ievieSana;

veicina atveérto datu lietojumu Pasvaldiba un koordinét atvérto datu pieejas ievieSanu
Pasvaldiba;



11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

10.15.

10.16.
10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

veicina un koording daudzveidigu un plasu tehnologiju jomas izglitibas piedavajumu
un tehnologiju izglitibas attistibu Pasvaldiba;

atbalsta Pasvaldibas izglitibas iestazu darbibu tehnologiju macibu joma;

sniedz metodisko, informativo un citu atbalstu Pasvaldibas darbiniekiem, pedagogiem,
izglitojamajiem, izglitojamo vecakiem, izglitibas iestadém un iedzivotajiem IKT un to
pielietojuma apguve, ka ari izstradat $im nolikam nepiecieS§amos macibu lidzeklus,
metodiku, profesionalas pilnveides programmas un istenot tas;

veic analitisku un pétniecisku darbu Pasvaldibas administracijas darbinieku,
Pasvaldibas izglitibas iestazu pedagogu un iedzivotaju profesionalas kompetences
pilnveides vajadzibu un metodiska atbalsta izzinaSanai un efektivitates izvertéSanai
IKT joma;

lesaistitas Pasvaldibas administracijas budzetu izstrades procesa IKT joma, ka arl
organizet iepirkuma procediiras Pasvaldibas vajadzibam IKT joma;

sniedz Pasvaldibas administracijai informaciju, konsultacijas un atzinumus par sava
kompetencé esoSajiem jautajumiem.

I11. Centra darba procesa organizacija

Centra darbibu plano, vada un koordiné Centra direktors, kuru pienem darba un atbrivo no
darba dibinatajs normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Centra direktoram ir divi vietnieki. Centra direktora vietnieku kompetences jomas nosaka
Centra direktors.

Direktora pienakumus ta prombitnes laika veic direktora vietnieks.

Centra direktors savas kompetences ietvaros:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.
14.6.

ir atbildigs par Centra uzdevumu izpildi, darbibas tiesiskumu, finansu, personala,
materiali tehniskas bazes un citu resursu lietderigu izmantoSanu, atbilstosi
normativajiem aktiem,;

izdod rikojumus un iek$&jos normativos aktus;

izstrada un nodrosina Centra vidgja termina darbibas stratégijas, budzeta un kartgja
gada darba plana izstradi un izpildi;

pienem darba un atbrivo no darba Centra darbiniekus, sleédz darba ligumus, apstiprina
darbinieku amata aprakstus, pienakumu sadali un darba kartibas noteikumus;

bez 1pasa pilnvarojuma parstav Centru, ja likums nenosaka citu parstavibas kartibu;
apstiprinata budzeta ietvaros, atbilstoSi ar€jiem normativajiem aktiem un dibinataja
noteiktajai kartibal, rikojas ar Centra budzeta finansu lidzekliem.

Direktora darba pienakumus, tiesibas un atbildibu preciz€ darba ligums un amata apraksts.

IV. Centra darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanisms un Centra amatpersonu

izdoto administrativo aktu vai faktiskas ricibas apstridésanas kartiba

Centra darbibas lietderibu un tiesiskumu nodroSina Centra direktors, kur§ ir atbildigs par
Centra struktiirvienibu ieks€jas kontroles sisteémas izveidosanu un darbibu.

Centra amatpersonu izdotu administrativu aktu vai faktisku ricibu privatpersona var apstridét
izpilddirektoram. Pasvaldibas izpilddirektora 1émumu par apstridéto administrativo aktu vai
faktisko ricibu var parsiidzeét Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

V. Centra finanSu resursi un to izlietojuma kartiba.

Centra finansu un saimniecisko darbibu nosaka Pasvaldibas tiesibu akti, Publisko iepirkumu
likums un citi normativie akti.

AtbilstoSi normativajos aktos noteiktajam, paSvaldibas domes lémumiem, paSvaldibas
izdotajiem noteikumiem un rikojumiem, Centra budzeta attiecigajiem mérkiem apstiprinato
lidzeklu ietvaros, Centra direktors ir tiesigs slégt ar juridiskam un fiziskam personam ligumus



par dazadu centram nepiecieS$amo precu iegadi, darbu (t.sk. biivdarbu) un pakalpojumu
veikSanu.

20. levérojot speka esoSos normativos aktus, pasvaldibas domes [émumus, pasvaldibas izdotos
noteikumus un rikojumus, centrs var sniegt maksas pakalpojumus, ja tas netraucé Centra
darbibai un nav aizliegts vai noteikts ar likumiem vai Ministru kabineta noteikumiem.

21. Centra maksas pakalpojumi tiek apstiprinati ar domes 1€émumu.

22. Centra saimnieciskas darbibas ietvaros tiek veikta Centram lietojuma esoSo telpu un teritorijas
apsaimniekos$ana.

23. Centra uzturéSana tiek finans€ta no Pasvaldibas budZeta normativajos aktos noteiktaja kartiba.

24. Centra papildus finansu lidzeklus veido:

24.1. ien€mumi par sniegtajiem maksas pakalpojumiem;

24.2. Eiropas Savienibas fondu lidzfinansgjums;

24.3. no arvalstim piesaistitie finansu lidzekli;

24.4. ziedojumi un davinajumi,

24.5. lidzekli, kas piesaistiti ar ta darbibu, attistibu un pétniecibu saistitu projektu un
programmu 1stenoSanu, darbibas mérka sasniegSanai.

25. Papildus finansu lidzeklu iegtiSana un izlietojums tiek veikts saskana ar speka esoSajiem
normativajiem aktiem PaSvaldibas noteiktaja kartiba.

26. Centra gramatvedibas uzskaiti centralizéti veic Pasvaldiba.

V1. Kartiba, kada sniedzami parskati par iestades funkciju pildiSanu un lidzeklu
izmantoSanu
27. Parskatus par Centra funkciju pildiSanu un Iidzeklu izmantosanu Centrs sniedz saskana ar

argjiem normativajiem aktiem un Pasvaldibas domes apstiprinatiem iek$€jiem normativajiem
aktiem.

VIIl. Nosleguma jautajumi

28. Nolikums stajas speka 2024.gada 1.oktobrd.

29.

Ar $1 nolikuma spéka staSanos spéku zaudé 2022.gada 29.janvara nolikums Nr. 2/2021
“Siguldas Tehnologiju izglitibas centra nolikums.

Vaditajs (paraksts) K. Bajaruns



